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ZASADY MOBILNOSCI STUDENTOW W RAMACH PROGRAMU ERASMUS+
Rok akademicki 2018/2019

POSTANOWIENIA OGOLNE

Program Erasmus+ oferuje studentom PWSIiP mozliwo$¢ wyjazdu do uczelni/instytucji
zagranicznych krajow programu (w ramach akcji KA 103) i krajéw partnerskich (w ramach
akcji KA 107).

Projekty mobilnosci dotyczace wspolpracy z krajami programu (KA 103) obejmuja:
a) wyjazdy studentéw na studia do krajow programu — na okres od 3 do 12 miesigcy;
b) wyjazdy studentow na praktyki do krajow programu — na okres od 2 do 12 miesigcy;
¢) wyjazdy absolwentdw na praktyki/staze do krajow programu — na okres od 2 do 12 miesigcy
(pod warunkiem zakwalifikowania na wyjazd na ostatnim roku studiow).

3. Projekty mobilnosci dotyczace wspdlpracy z krajami partnerskimi (KA 107) obejmuja:
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a) przyjazdy studentow z krajow partnerskich na studia — na okres od 3 do 12 miesigcy;

b) wyjazdy studentow do krajow partnerskich - na okres od 3 do 12 miesigcy;

¢) przyjazdy/wyjazdy studentéw na praktyki do krajow partnerskich — na okres od 2 do 12
miesigcy.

Studenci przyjezdzajacy do PWSIP z krajow programu (KA 103) otrzymuja dofinansowanie
(stypendium) z uczelni macierzystej (wysylajace;j).

Studenci przyjezdzajacy do PWSIiP z krajow partnerskich (KA 107) otrzymuja stypendium z PWSIiP
w Lomazy.

Wsparcie indywidualne dla studentow niepetnosprawnych oraz posiadajacych prawo do dodatku
socjalnego, bedzie finansowane z budzetu Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozwdj
(PO WER). W programie Erasmus+ wyjazdy te beda miaty status wyjazdow z dofinansowaniem
zerowym, chyba Zze Narodowa Agencja wyrazi zgodg na finansowanie z budzetu programu Erasmus+.
Zasady PO WER sa uregulowane w osobnym dokumencie: https://www.pwsip.edu.pl/dwz/po-

Studenci PWSIiP ubiegaja si¢ 0 wyjazd w Dziale Wspotpracy z Zagranica (DWZ).

Studenta przebywajacego na wymianie migdzynarodowej w ramach programu Erasmus+ obowigzuje
Regulamin studiéw PWSIiP w Lomzy.

WYJAZDY NA STUDIA

Studenci mogg wyjechaé na studia wylacznie do uczelni posiadajacych Kart¢ Erasmus+, z ktorymi
PWSIiP ma podpisana umoweg o wspotpracy.

Lista uczelni partnerskich zamieszczona jest na stronie internetowej Dziatu Wspotpracy z Zagranica:
hitps://www.pwsip.edu.pl/dwz/erasmus

Student moze wyjecha¢ kilka razy w ramach kazdego cyklu studiéw (licencjackich/inzynierskich,
magisterskich) na laczny okres nieprzekraczajacy 12 miesi¢cy, a w przypadku jednolitych
studiow - magisterskich kapital mobilnosci wynosi 24 miesigce, niezaleznie od rodzaju
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mobilnosci (studia czy praktyka). Do lacznej liczby miesiecy wliczane sa wezedniejsze wyjazdy w
poprzednim programie Lifelong Learning Programme (LLP) Erasmus.

Istnieje mozliwos¢ polaczenia studiéw z praktyka w ramach jednego wyjazdu.

Student jest zobowigzany zlozy¢ przed wyjazdem w Dziale Wspolpracy z Zagranicq karte obiegowa,
wypetniona i podpisang przez Dzialy: Dziekanat, Kwesture, Biblioteke i Dom Studenta.

Uczestnik programu zwolniony jest z oplat za studia na uczelni partnerskiej (moga byé pobierane
jedynie drobne optaty, obowigzujace wszystkich studentéw danej uczelni, zwigzane np. z wydaniem
legitymacji).

ZASADY REKRUTACJI

Rekrutacja odbywa si¢ w terminie podstawowym od 1 lutego do 30 marca kazdego roku
kalendarzowego. W przypadku niewykorzystania puli wyjazdéw ustala si¢ dodatkowy termin
rekrutacji od 1 pazdziernika do wyczerpania dostgpnych $rodkéw na dany rok akademicki.

Do rekrutacji moga przystapi¢ studenci studiow I, 11 stopnia oraz studenci studiéw jednolitych, trybu
stacjonarnego i niestacjonarnego (bgdacy obywatelami polskimi oraz cudzoziemcy, posiadajgcy status
studenta PWSIP),

Podstawowe kryteria rekrutacji, to: $rednia ocen, znajomosé jezyka obcego (posiadany certyfikat
zewngtrzny lub pozytywnie zdany test jezykowy) oraz wysoka motywacja studenta. Uwzgledniane
beda dodatkowe kryteria naboru, takie jak: aktywny udzial w zyciu uczelni, opieka mentorska nad
studentami z zagranicy, osiagniecia naukowe, pozytywna opinia opiekuna roku, itp.

Student powinien mie¢ zaliczony semestr poprzedzajacy wyjazd. Decyzje o wyjezdzie studenta za
granicg w przypadku nie rozliczenia semestru poprzedzajacego podejmuje Dziekan Wydziatu.

Kwalifikacji studentéw na wyjazd na studia dokonuje Komisja kwalifikacyjna.

Student zakwalifikowany na wyjazd w ramach programu Erasmus+ nie moze przebywa¢ na urlopie
dziekanskim, naukowym, chorobowym ani zadnym innym.

W momencie wyjazdu student musi mie¢ ukonczony I rok studiow I stopnia, a w przypadku wyjazdu
na studiach II stopnia - pierwszy semestr studidow.

Absolwenci studiow licencjackich, ktérzy zamierzaja kontynuowaé nauke¢ w PWSIiP na studiach 11
stopnia, maja prawo do wyjazdu w momencie uzyskania statusu studenta PWSIiP w Lomzy.

PROCEDURA ODWOLAWCZA

Studentom niezakwalifikowanym przystuguje odwotanie od decyzji Komisji kwalifikacyjnej. Odwotanie
musi zosta¢ zlozone w formie pisemnej do Dziekana Wydziatlu, nie pdzniej niz 7 dni po ogloszeniu
wynikow rekrutacji przez Komisje.

DOKUMENTY I DZIALANIA PRZED WYJAZDEM: (BEFORE THE MOBILITY)

Formularze wyjazdowe oraz druki oswiadczen dostgpne sa w Dziale Wspolpracy z Zagranica (pok.
B2.17) oraz na stronie Internetowe;:

hitp://www.pwsip.edu,pl/dwz/index. php/erasmus/formularze/ | 1 8-outgoing-students-wyjazdy-na-
studia-sms-dokumenty

Zakwalifikowani kandydaci podpisuja przed wyjazdem Umowe oraz porozumienie o programie zajeé
(Learning Agreement for Studies - LAS)).



USTALENIE PROGRAMU STUDIOW (Learning Agreement for Studies - LAS)

1. DWZ wysyla do uczelni zagranicznej nominacj¢ studenta zakwalifikowanego do udziatu
w programie, z prosbg o przestanie listy oferowanych przedmiotow.

2. Student analizuje liste przedmiotow oferowanych przez uczelni¢ zagraniczng, a nastgpnie,
w porozumieniu z Koordynatorem Kierunkowym wybiera przedmioty, tworzac Learning
Agreement (LA) — czyli porozumienie o programie studiow.

3. LA podpisuja: student, Koordynator Wydzialowy i reprezentant uczelni zagraniczne;j.

3. Przed wyjazdem na mobilnos¢ KA 103 student jest zobowiazany do wypetnienia testu OLS (Online
Linguistic Support), sprawdzajacego znajomo$¢ jezyka, w ktorym beda odbywaly si¢ studia
(w terminie wskazanym przez Dzial Wspélpracy z Zagranica).

4. Student zobowigzany jest zapoznaé¢ si¢ z informacjami zawartymi na stronie internetowej uczelni
zagranicznej: oferta uczelni skierowana do studentéw Programu Erasmus+, oferta programowa,
terminem przesfania aplikacji oraz mozliwoscia zakwaterowania.

5. Student semestru dyplomowego, zakwalifikowany na wyjazd, zobowiazany jest do uzyskania
pisemnej zgody promotora w PWSIiP w Lomzy na mozliwo$¢ konsultowania pracy dyplomowej za
posrednictwem poczty elektroniczne;j.

W TRAKCIE POBYTU (DURING THE MOBILITY)

I. Student zobowigzany jest do przestania skanu dokumentu potwierdzajacego przyjazd na zagraniczng
uczelni¢ partnerska tzw. Confirmation of Arrival, wzbér dostgpny na stronie Internetowej DWZ:
https://www.pwsip.edu.pl/dwz/dla-studentow/wyjazdy-na-studia-sms

2. W przypadku niemoznosci realizacji przedmiotéw ustalonych w LAS student zobowiazany jest
niezwlocznie powiadomi¢ Koordynatora Wydzialowego w celu dokonania modyfikacji (Changes)
pierwotnie podpisanego porozumienia o programie zaje¢ Learning Agreement, w oparciu o aktualng
ofertg uczelni goszczacej.

3. Wszelkie zmiany do oryginalnie zawartego porozumienia o programie studiow powinny byc
dokonane w formie pisemnej, za zgoda PWSIiP, uczelni przyjmujacej oraz studenta, za
posrednictwem poczty elektronicznej, nie pdzniej niz 30 dni od daty potwierdzenia przyjazdu do
uczelni  przyjmujacej. W uzasadnionych przypadkach zmiany w LAS mozna dokona¢
w terminie pozniejszym za zgoda Dziekana Wydziatu.

4. W przypadku, gdy uczelnia partnerska nie jest w stanie zapewni¢ ustalonej w LAS pelnej oferty
ksztalcenia, Koordynatorzy Wydzialowi i Kierunkowi doloza wszelkich staran, aby przy sporzadzaniu
Changes nie powstaly roznice programowe lub zostaly ograniczone do koniecznego minimum.
W przypadku gdy réznic nie da si¢ uniknaé, przedmioty do zrealizowania, termin i sposob
uzupetnienia réznic po powrocie ustala Dziekan w formie przyjetej przez dany Wydzial zgodnie
z regulacjami uczelnianymi odnoszacymi si¢ do toku studiow.

5. Jezeli LAS zaktada zrealizowanie przez studenta wigkszej liczby punktow ECTS niz liczba
wymagana do zaliczenia semestru, przed wyjazdem studenta w uczelni macierzystej zostanie
uzgodniony sposob uznania punktéw dedatkowych.

6. Studenci, ktorzy chea kontynuowaé studia w uczelni zagranicznej w kolejnym semestrze, musza
obligatoryjnie wystapi¢ do Dziekana w Uczelni macierzystej z prosba o zgode na przedtuzenie pobytu
o kolejny semestr. Przedluzenie pobytu za granica jest mozliwe w ramach jednego roku
akademickiego, za zgoda obu uczelni: przyjmujacej i wysylajacej, ale bez gwarancji otrzymania
stypendium na dodatkowy okres studiéw. Komplet podpisanych i zaopiniowanych dokumentow w tej
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sprawie powinien by¢ dostarczony na co najmniej miesiac przed rozpoczeciem kolejnego semestru do
Dziatlu Wspolpracy z Zagranica.

DOKUMENTY I DZIALANIA PO POWROCIE (AFTER THE MOBILITY)

d.

W celu rozliczenia pobytu na stypendium w uczelni przyjmujacej student zobowigzany jest dostarczy¢
do Dzialu Wspoélpracy z Zagranica oraz wlasciwego Dziekanatu, nie pdzniej niz 14 dni po powrocie z
uczelni partnerskiej:

zaSwiadczenie z uczelni przyjmujacej, potwierdzajace okres pobytu w uczelni (Confirmation Letter)

b. wykaz przedmiotéw zrealizowanych zgodnie z porozumieniem o programie studiéw (Transcript of
records) oraz, jezeli dokonano zmian w LAS, dokumentu przedstawiajacego wprowadzone zmiany
(Changes to Original Proposed Study Programme)

¢. wypeki¢ indywidualny raport uczestnika przestany z Mobility Tool najp6Zzniej w terminie 30 dni od
zakonczenia mobilnosci, a w przypadku KA 107 w terminie 10 dni od dnia zakorniczenia mobilnosci

d. wypelni¢ drugi test OLS sprawdzajacy kompetencje jezykowe w wyznaczonym w systemie OLS
terminie,

2. W przypadku nie zloZenia przez studenta wyzej wymienionych dokumentéw oraz braku wypehienia
indywidualnego raportu i testu OLS, okres pobytu na studiach uznaje si¢ za niezaliczony, a student
zobowigzany jest zwroci¢ pobrane stypendium w catosei.

3. Na podstawie w/w dokumentow DWZ dokona rozliczenia finansowego przyznanego studentowi
stypendium wedtug zasad obowigzujacych w programie Erasmus+.

4. W sprawach nieuregulowanych w zasadach wyjazdéw stosuje si¢ odpowiednie przepisy regulaminu
studiow w PWSIiP w Lomzy.

5. Oceny w skali ECTS uzyskane za granica sq przeliczane wedtug ponizszego systemu:
1)Bardzo dobry (Excellent) - 5,0 (bdb) (A w systemie ECTS)
2)Dobry plus (Very Good) - 4,5 (db+) (B w systemie ECTS)
3)Dobry (Good) - 4,0 (db) (C w systemie ECTS)
4)Dostateczny plus (Satisfactory) - 3,5 (dst+) (D w systemie ECTS)
5)Dostateczny (Sufficient) - 3,0 (dst) (E w systemie ECTS)

6. W przypadku wczesniejszej rezygnacji ze stypendium, w trakcie jego trwania, student bedzie
zobowigzany do zwrotu kwoty stypendium, wyptaconej do chwili rezygnacji. Zwrot stypendium nie
bedzie wymagany jedynie w przypadku zaistnienia okoliczno$ci okreslanej jako ,sita wyzsza”
(tj. sytuacja niezalezna od studenta, powazna choroba lub nieszczesliwy wypadek), po uzyskaniu
pisemnej zgody Narodowej Agencji programu Erasmus+.

UBEZPIECZENIA
1. Student zobowigzany jest do posiadania podstawowego ubezpieczenia zdrowotnego oraz
ubezpieczenia OC i NNW na czas podrézy i pobytu w Uczelni/Instytucji partnerskiej.
2. Zalecane jest wykupienie karty EURO 26, zapewniajacej ubezpieczenie oraz znizki studenckie

w czasie calego pobytu zagranica lub legitymacji migedzynarodowej ISIC, ktére ubezpieczajq od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow.




III. WYJAZDY NA PRAKTYKI/STAZE

I

W ramach programu Erasmus+, Akcja 1, mozliwe sa wyjazdy studentow (w tym absolwentéw)
w celu odbycia praktyki/stazu w zagranicznym przedsig¢biorstwie, organizacji albo instytucji w innym
kraju uczestniczacym w programie.

Studenci samodzielnie znajdujg Instytucje, w ktérej chea odby¢ praktyke.

Wyjazd absolwentéw na zagraniczng praktyke lub staz moze si¢ odby¢ w ciggu jednego roku od
ukoficzenia studiow, a jego dlugos¢ jest wliczana do tacznego czasu trwania mobilnosci na tym
poziomie studiéw, na ktérym student zostat zakwalifikowany na wyjazd. Rekrutacja odbywa si¢ na
ostatnim roku studiow.

Student moze wyjecha¢ do firmy/przedsigbiorstwa zagranicznego, placowki naukowo-badawczej,
organizacji non-profit, biblioteki, szpitala, muzeum, szkoty wyzszej, jednostki administracji lokalnej
lub centralnej, mieszczace] si¢ izarejestrowane] w innym Kkraju uczestniczacym w programie
Erasmus+, Nie mozna odby¢ praktyki Erasmus+ w polskiej placéwce dyplomatycznej, instytucjach
Unii  Europejskiej, instytucjach odpowiedzialnych za zarzadzanie unijnymi funduszami
tj. Narodowych Agencjach.

Kwalifikacji studentow na wyjazd na praktyke dokonuje Komisja kwalifikacyjna. Podstawowe
kryteria wyboru kandydatéw to: dobra znajomos$¢ jezyka obcego (posiadane certyfikaty lub
pozytywna ocena z egzaminu z j¢zyka obcego), wysoka motywacja studenta do odbycia praktyki w
instytucji przyjmujacej, profil instytucji przyjmujacej i rodzaj uzgodnionego zakresu (adekwatny do
kierunku studiow i specjalnosci).

Wykaz dokumentdw jakie nalezy zlozy¢ w Dziale Wspolpracy z Zagranica znajduje si¢ na stronie:

Student zakwalifikowany na wyjazd zobligowany jest do odbycia co najmniej dwumiesiecznych
praktyk/stazy zawodowych. Maksymalny czas trwania praktyk to 12 miesigcy w kazdym cyklu
studiow, niezaleznie od rodzaju mobilnosci i liczby okresow mobilnosci.

Student, ktory juz uczestniczyt w programie LLP - Erasmus moze odby¢ praktyki/staze zagraniczne
w ramach programu Erasmus+, przy czym okres pobytu za granica nie moze przekroczy¢ tacznie 12
miesigcy.

Student zakwalifikowany na wyjazd na praktyki nie moze przebywaé na urlopie dziekanskim,
naukowym, zdrowotnym, itp.

. Studenci zakwalifikowani na wyjazd skladaja do DWZ komplet dokumentow: formularz

zgloszeniowy, CV, posiadane certyfikaty jezykowe, opini¢ opiekuna praktyk na temat wybranej
instytucji przyjmujacej i charakteru praktyk.

. Studenci zakwalifikowani na wyjazd podpisuja przed wyjazdem umowe z PWSIiP i porozumienie

o programie praktyk (Training Agreement). Porozumienie o programie praktyk powinno by¢
zatwierdzone pisemnie przez Koordynatora Wydzialowego. Koordynator decyduje, czy praktyka
moze by¢ uznana za réwnowazng z obowiazkowa w PWSIiP. Praktyka moze by¢ uznana jako
obowiazkowa lub nieobowigzkowa w programie ksztalcenia, ale powinna by¢ zgodna z danym
kierunkiem ksztalcenia i gwarantowa¢ nabycie kompetencji zwigzanych z danym kierunkiem studidw.

. Studenci zakwalifikowani do udzialu w praktykach zagranicznych sa zobowiazani przystapi¢

dwukrotnie do testu jezykowego w systemie OLS (Online Linguistic Support) — pierwszy raz przed
wyjazdem i drugi po powrocie. Wyniki testu pozwola oceni¢ postgp znajomosci jezyka obcego po
powrocie studenta.
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Przedtuzenie praktyki za granica, jest mozliwe wylacznie w ramach jednego roku akademickiego oraz
za zgodg Instytucji przyjmujacej, PWSIiP, ale bez gwarancji otrzymania stypendium Erasmus+ na
dodatkowy okres praktyki.

. W wyjatkowych przypadkach dopuszczalna jest zmiana instytucji, w ktérej odbywa sig praktyka, na

inna, np. z powodu razacego niewywiazywania si¢ Instytucji z zatozen uzgodnionych w Training
Agreement.

. Po zakonczeniu praktyki student zobligowany jest do zlozenia w DWZ w ciagu 14 dni od daty

zakonczenia praktyki, zaswiadczenia o okresie pobytu w instytucji przyjmujacej, zawierajacego daty
rozpoczgeia i zakonczenia praktyki, potwierdzajacego realizacje zalozen programowych praktyki.
Zaswiadczenie wystawia instytucja przyjmujaca.

Student po powrocie zobowiazany jest do wypelnienia ankiety on-line w systemie Mobility Tool.

Po powrocie z praktyki student powinien przedtozy¢ w dziekanacie dokumenty okreslone w pkt. 11,
w celu rozliczenia okresu praktyki zrealizowanego za granica w ramach Programu Erasmus+ zgodnie
z ustalonym porozumieniem o programie praktyki Training Agreement.

. PWSIIiP zobowiazuje si¢ do uznania studentowi praktyki na zasadach obowiazujacych w uczelni oraz

odnotowania faktu odbycia praktyki w Suplemencie do Dyplomu.

IV. ZASADY REGULUJACE MOBILNOSC STUDENTOW PRZYJEZDZAJACYCH

1.

Studenci chetni na przyjazd do PWSIiP w ramach programu Erasmus+ przesylajg do Dziatu
Wspolpracy z Zagranica nastgpujace dokumenty: Student’s Application Form wraz ze zdjeciem,
Learning  Agreement /  Training  Agreement, Transcript of Records oraz
Accomodation  Form. Dokumenty aplikacyjne dostgpne na  stronie internetowe;j:
https://www pwsip.edu.pl/en/index.php/cooperation/erasmus/forms

Na podstawie otrzymanych dokumentéw Koordynator danego Wydziatu akceptuje kandydatow —
cudzoziemedw do odbycia czgsci studiow/praktyki w PWSIIP i przekazuje podpisane dokumenty
do Koordynatora uczelnianego.

Invitation Letter i Acceptance Letter wystawia i podpisuje uczelniany Koordynator.

Aktualne oferty dydaktyczne w jezyku angielskim sa dostgpne na stronach Internetowych
Wydzialow. Uaktualniong ofert¢ dydaktyczng dostarcza Koordynator Kierunkowy do Dziatu
Wspdlpracy z Zagranica do dnia 30 maja kazdego roku kalendarzowego.

Zmiany w wybranym programie ksztalcenia moga by¢ dokonywane w ciagu miesiaca od daty
rozpoczgcia zajec.

Koordynatorzy Wydziatowi zobowiazani sq do dostarczenia do DWZ w terminie dwéch tygodni od
rozpoczecia zaje¢ dydaktycznych: plandw zajeé, list przedmiotdw i wykazéw nauczycieli
akademickich wyznaczonych do prowadzenia zajeé ze studentami zagranicznymi w danym
semestrze.

Wszelkie czynnosci administracyjne zwigzane z przyjeciem studenta z zagranicy prowadzone sa
w Dziale Wspélpracy z Zagranica.

Studenci zagraniczni maja mozliwo$¢ aplikowania o miejsce w Domu Studenta PWSIiP. Studentow
kwaterowanych w Domu Studenta PWSIiP obowiazuja zasady zawarte w ,,Regulaminie Domu
Studenta Rubikon”.

Studenci zagraniczni, niezwlocznie po przyjezdzie, zobowiazani sa zglosi¢ si¢ do DWZ celem
uzupetnienia podstawowej dokumentacji.
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Zgodnie z Regulaminem Studiéw w PWSIiP studenci zagraniczni zostaja objeci procedura
rejestracyjna, obowiazujaca w naszej uczelni, tj. zostaja zaewidencjonowani w albumach
i rejestrach studenckich. Otrzymujg legitymacje studenckq PWSIP oraz Kartg Zaliczen, bedaca
podstawa do uczestnictwa w wybranych zajeciach dydaktycznych oraz do ubiegania si¢ o ich
zaliczenie w danym semestrze.

Studenci - cudzoziemcy zobowigzani sq do posiadania waznej wizy lub zezwolenia na pobyt
czasowy oraz aktualnej polisy ubezpieczeniowej od kosztow leczenia i nastgpstw nieszczesliwych
wypadkow.

Na zakonezenie okresu mobilnosci studenci — cudzoziemcy otrzymuja wykaz zaliczen - Transcript
of Records wystawiany przez DWZ na podstawie otrzymanych Kart zaliczenn podpisanych przez
Dziekana Wydziatu. Koordynator uczelniany wystawia Confirmation Letter poswiadczajacy okres
studiowania/odbycia praktyki w PWSIiP.

Dokumenty zwiazane z przyjeciem i pobytem studentdbw - cudzoziemcéw na studiach
przechowywane sa w Dziale Wspolpracy z Zagranica, w teczkach osobowych studentow.

Jednostki organizacyjne, wchodzace w zakres pionu dydaktycznego, tj. dziekanaty/sekretariaty,
zobowiazane sg do udzielania wszelkiej pomocy organizacyjnej w zakresie wyjazdéw i przyjazdow
studentow.

RULES REGULATING THE MOBILITY OF VISITING STUDENTS

Students willing to come to the PWSIiP under the Erasmus + program send the following
documents to the International Cooperation Department: Student's Application Form
with a photo, Learning Agreement / Training Agreement, Transcript of Records and
Accommodation *Form. Application documents are available on the website:
https://www.pwsip.edu.pl/en/index.php/cooperation/erasmus/forms

On the basis of the received documents, the Coordinator of the given Department accepts
candidates - foreigners to undergo part of the studies / practice at the PWSIiP and transfers
the signed documents to the University Coordinator.

Invitation Letter and Acceptance Letter are issued and signed by the University
Coordinator.

Current didactic offers in English are available on the Faculty's websites. An updated
teaching offer is provided by the Area Coordinator to the International Relations
Department by May 30th of each calendar year.

Changes to the selected education programme may be made within one month of the
beginning of the course.

Faculty Coordinators are obliged to deliver to the International Cooperation Department
within two weeks from the beginning of the didactic classes: class schedules, lists of
subjects and lists of academic teachers assigned to conduct classes with foreign students in
a given semester.



10.

13.

14.

All administrative activities related to the admission of a student from abroad are
conducted
at the International Cooperation Department.

Foreign students have the opportunity to apply for a place at the PWSIiP Student's House.
Students accommodated at the PWSIiP Student's House are subject to the rules contained
in the "Regulations of the Rubicon Student's House".

International students, immediately upon arrival, are obliged to report to the International
Cooperation Department to complete the basic documentation.

In accordance with the Regulations of Studies at the PWSIiP, foreign students are subject
to the registration procedure in force at our university, i.e. they are recorded in student
albums

and registers. They receive a PWSIIP student card and a Course Credit Card, which is
the basis for participation in selected classes and for applying for course credits in a given
semester,

Foreign students are required to have a valid visa or temporary residence permit and a
current insurance policy against the costs of treatment and the consequences of accidents.

At the end of the mobility period, foreign students receive a list of credits - Transcript of
Records issued by the International Cooperation Department on the basis of received
Course Credit Cards signed by the Faculty Dean. The University Coordinator issues a
Confirmation Letter confirming the period of studying / completion of an apprenticeship
at PWSIIiP.

Documents related to the admission and stay of foreign students during their studies are
stored at the International Cooperation Department, in students' personal files.

Organizational units falling within the scope of the didactic division, i.e. dean's offices /
secretariats, are obliged to provide all organizational assistance in students' arrivals and
departures.



