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Projekt: ,,KPK- Kompleksowy Program Ksztalcenia w PWSIiP w Lomzy”
nr POWR.03.05.00-00-Z040/17
wspotfinansowany przez Unig Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020,

Os priorytetowa I11. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju

Numer i nazwa Dziatania: 3.5 Kompleksowe programy szkot wyzszych

Imie i nazwisko
Zajmowane stanowisko

Numer zadania i

pozycja w
zadaniu

Zakres obowigzkéw

dr Dariusz Perlo
Kierownik Projektu

Koszty posrednie
rozliczane
ryczaltem

Catosciowe zarzadzanie projektem. Kierowanie personelem. |
Nadzorowanie prac merytorycznych, technicznych
i organizacyjnych. Wsparcie merytoryczne i logistyczne.
Pomoc  przy  przygotowaniu  dokumentow  projektu.
Zapewnienie dobrej komunikacji i efektywnych relacji z IOK.
Kompleksowa realizacja procesu promocji i informacji
o projekcie zgodnie z wytycznymi dotyczacymi oznaczania
projektow w ramach POWER. Wykonywanie innych zadan
uzgodnionych i zleconych przez Wiadze Uczelni w zwigzku
z realizacja projektu.

mgr inz. Anna Baginska
Specjalista

ds. monitoringu i spraw
administracyjnych

Koszty posrednie
rozliczane
ryczaltem

Dziatania informacyjno—promocyjne w projekeie.
Sprawozdawczos¢. Prowadzenie biura projektu. Realizacja
wydatkow zgodnych z budzetem szczegdlowym projektu
i harmonogramem. Cykliczna ocena ryzyka i podejmowanie
dziatan wpltywajacych na minimalizowanie jego powstawania.
Sporzadzanie dokumentacji zwigzanej z aktualizacjg projektu. |
Przygotowywanie zmian do projektu. Rekrutacja uczestnikow
projektu. Wspolpraca przy sporzadzaniu: harmonograméw
platnosci, dokumentacji przetargowe;j. Realizacja |
zadan/dziatan zaplanowanych w projekcie a opisanych we
wniosku aplikacyjnym. Wspolpraca i kontakty z IOK.
Wykonywanie innych zadafn uzgodnionych i zleconych przez
Kierownika Projektu .

mgr Irena Wiska
Specjalista ds. obstugi
finansowo-rozliczeniowej

Koszty posrednie
rozliczane
ryczattem

Kwalifikowalno$¢ wydatkéw w projekeie. Opis dokumentow
ksiggowych (finansowych) zgodnie z wymogami I10K.
Sporzadzanie wnioskow o platno$¢ oraz wspdlpraca przy
sporzadzaniu sprawozdawczosci. Kontrola harmonogramu
rzeczowo-finansowego  oraz  budzetu  szczegdlowego.
Sporzgdzanie we wspélpracy ze Specjalista ds. monitoringu
i spraw administracyjnych harmonogramu pfatnosci oraz
zmian do projektu. Wykonywanie innych zadan uzgodnionych
i zleconych przez Kierownika Projektu.

mgr Edyta Michalak
Specjalista ds. zamowien
publicznych

Koszty posrednie
rozliczane
ryczaltem

Osoba odpowiedzialna za przygotowanie i realizacje
zamowienn publicznych wynikajacych z PZP, procedur
wewnetrznych, KC i zasady konkurencyjnosci w oparcie
o wytyczne POWER, Kwalifikowalnos¢  Wydatkow
i prawodawstwo krajowe i UE. Wprowadzanie danych
dotyczgcych  zrealizowanych zaméwien do  SL2014.
Wykonywanie innych zadan uzgodnionych i zleconych przez
Kierownika Projektu.

mgr Beata Siekierska
Specjalista ds. spraw
osobowych

Koszty posrednie
rozliczane
ryczattem

Sporzgdzanie wnioskéw o zatrudnienie osob realizujgcych
projekt, sporzadzanie uméw i aneksow do uméw o prace,
sporzadzanie niezbgdnych danych do naliczenia wynagrodzen.
Wykonywanie innych zadaf uzgodnionych i zleconych przez
Kierownika Projektu. ) |
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mgr Alicja Obrycka
Specjalista ds.
ksiggowych i monitoringu
wydatkow

Koszty posrednie
rozliczane
ryczattem

Sprawdzanie dokumentéw  ksiggowych pod wzgledem
formalno-rachunkowym. Sprawdzanie zalacznikéw do faktur
w zakresie zgodnosci wydatkéw. Dekretowanie i ksiegowanie
dokumentéw projektow. Prowadzenie ewidencji ksiggowej
w programie FK. Rozliczenie kosztow posrednich projektu.
Dbatos¢ o prawidlowy obieg dokumentow ksiggowych.
Przechowywanie i archiwizacja dokumentéw ksiegowych
projektu. Cykliczne sporzadzanie harmonogramu platnosci
w systemie SL2014. Wykonywanie innych czynnosci
wynikajacych z biezacych potrzeb dotyczacych obstugi
ksiggowej projektu.

Barbara I. Wierciszewska
Specjalista ds.
ksiggowych i monitoringu
wydatkow

Koszty posrednie
rozliczane
ryczaliem

Prowadzenie rejestru wplywajacych do Uczelni faktur
dotyczacych realizacji  projektu. Terminowa realizacja
pfatnosci dotyczacych projektu w systemie bankowosci
elektronicznej.  Drukowanie  wyciagdw i  potwierdzen
wykonywanych  przelewow. Sprawdzanie dokumentow
ksiggowych ~ pod  wzgledem  formalno-rachunkowym.
Sprawdzanie zatacznikow do faktur w zakresie zgodnosci

wydatkow. Przechowywanie i archiwizacja dokumentow
ksiggowych projektu. Prowadzenie kasy gotowkowej projektu,
w tym realizacja wplat i wyplat gotowkowych oraz

przygotowywanie raportéw kasowych. Wykonywanie innych
czynnosci wynikajacych z biezacych potrzeb dotyczacych
obstugi ksiggowej projektu.

mgr Justyna Piascik
Specjalista ds.
ksiggowych i monitoringu
wydatkow

Koszty posrednie
rozliczane
ryczattem

Sprawdzanie  dokumentéw  ksiggowych pod wzgledem
formalno-rachunkowym. Sporzadzanie i rozliczanie list plac
dodatkéw projektowych. Sporzadzanie i rozliczanie list plac
zleceniobiorcow  dotyczacych  projektu.  Ksiegowanie
dokumentéw placowych. Ewidencja majatku zakupionego
w ramach projektu. Przechowywanie i archiwizacja
dokumentow ksiggowych projektu. Wykonywanie innych
czynnosci wynikajgcych z biezacych potrzeb dotyczacych
obstugi ksiegowej projektu.

mgr Danuta Zysk
Specjalista ds. prawnych

Koszty posrednie
rozliczane
ryczaltem

Terminowa i prawidlowa obstuga prawna dokumentacji
projektu.  Przestrzeganie zgodnosci z  obowigzujacymi
unormowaniami prawnymi oraz z harmonogramem rzeczowo-
finansowym projektu. Doradztwo prawne w przygotowaniu
| przeprowadzeniu przetargéw. Doradztwo prawne przy
podpisywaniu umoéw z wykonawcami. Wykonywanie innych
czynnosci wynikajacych z biezacych potrzeb przy realizacii
zadan dotyczacych obstugi prawnej projektu.




